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CONTEXTE :
Après avoir reçu par mail une demande (fiche) de création d’utilisateur ainsi que
préparation de poste pour un nouvel arrivant, du style :

Nous procéderons donc à la création de celui-ci.
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CRÉATION UTILISATEUR :
Sur le portail admin Microsoft (https://admin.microsoft.com), en compte admin,
on créer un utilisateur dans l’AD, pour cela :
Utilisateurs → Utilisateurs actifs → Nouvel Utilisateur

Rentrez ses informations :
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Affectez lui une licence selon son besoin :

Laissez les paramètres facultatifs par défaut :
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Puis validez :

Si vous cherchez l’utilisateur dans votre barre de recherche vous le trouverez :
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INTÉGRATION AUX GROUPES :
Une fois l’utilisateur créé il faut l’ajouter aux listes de diffusions / groupes, afin que
suivant sa situation il reçoive tous les mails utiles et important, comme ceux de
changement de mot de passe wifi ou d’invitation à des évènements :
3 petits points → Gérer les groupes

On choisit ensuite les groupes voulus et on valide.

il ne reste maintenant plus qu’à l’associer à une machine dans l’Azure AD
(Doc « Déploiement poste Azure AD »).
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