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CREATION ET ADMINISTRATION D'UN UTILISATEUR DANS L'AD
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CONTEXTE :
Apres avoir recu par mail une demande (fiche) de création d'ufilisateur ainsi que

préparation de poste pour un nouvel arrivant, du style :

Bonjour,

Pouvez-vous préparer SVP un PC pour :

Nous procéderons donc d la création de celui-ci.

Prénom : Bilal

Nom : ZIANI

Création compte mail sur OFFICE 365 : OUI / NON
Migration via une autre Agence : OUl / NON
Agence Initiale : TEAMWILL CONSULTING/ Stage
Ajout liste diffusion France : OUI / NON

Ajout liste diffusion Tunisie : OUI / NON

Ajout liste diffusion Espagne : OUI / NON

Ajout liste diffusion UK : OUI / NON

Ajout Compte sur machine Email : OUI

Maitre de stage : Alexandre CURBELIE

Groupes appartenance si définis : TW Consulting (back-office)
Date arrivée : 03/01/2023

Date de fin : 03/02/2023
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CREATION UTILISATEUR :
Sur le portail admin Microsoft (hitps://admin.microsoft.com), en compte admin,
on créer un utilisateur dans I'AD, pour cela :

Utilisateurs — Utilisateurs actifs — Nouvel Utilisateur

331  Microsoft 365 centre d’'administration

Accueil > Utilisateurs actifs

Accueil .re .
Utilisateurs actifs
Q. Utilisateurs ~
| Utilisateurs actifs 2, Ajouter un utilisateur  [E Modéles
Contacts
Utilisateurs invités 0 Nom complet T

Utilisateurs supprimés

Rentrez ses informations :
Ajouter un utilisateur

Prénom Nom

@ Informations de base [ Bilal } ’ ZIANI ‘

N
O Licences de produits [Nom complet ‘

(O Paramétres facultatifs
| Nom dutilisateur * Domaines

[ bilal ziani ‘ @ ’ teamwillgroup.com v ‘

O Terminer
Le nom d'utilisateur est d&ja utilisé par un user actif (Bilal ZIANI
(bilal ziani@teamwillgroup.com)). Veuillez utiliser un autre nom.

[ | Créer automatiquement un mot de passe

Les mots de passe doivent comprendre entre 8 et 256 caractéres et utiliser une
combinaison d'au moins trois des éléments suivants : majuscules, minuscules, chiffres et
symboles,

Mot de passe *

Bil123ani789++ Fort "=

[ | Demander a cet utilisateur de modifier son mot de passe lors de sa premiére connexion

[ | Envoyer le mot de passe par courrier a la fin de I'opération

Suivant Annuler
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Affectez lui une licence selon son besoin :

Affecter des licences de produits

@ Informations de base

@ Licences de produits

@ Paramétres facultatifs
‘ Sélectionner un lieu *

) France N
@ Terminer

Affectez les licences souhaitées & cet utilisateur.

Licences (1)* ~

(é) Attribuer une licence de produit a I'utilisateur

‘_l Audioconférence Microsoft Teams avec appel sortant vers les Etats-
Unis et le Canada
483 licence(s) sur 500 disponible(s)

] Dynamics 365 Sales Premium - Essai viral
9999 licence(s) sur 10000 disponible(s)

| | Enterprise Mobility + Security E3
1 licence(s) sur 68 disponible(s)

\ | Exchange Online (plan 1)
1 licence(s) sur 4 disponible(s)

Laissez les parametres facultatifs par défaut :

Ajouter un utilisateur

Parameétres facultatifs

@ Informations de base
| X Vous pouvez choisir e réle & affecter & cet utilisateur et renseigner les autres informations du
@ Licences de produits
| profil
@ Paramétres facultatifs
| Réles (Utilisateur : pas d'accés administrateur)
@ Terminer

Informations de profil
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Puis validez :
Ajouter un utilisateur

Examiner et finaliser

@ Informations de base

@ Licences de produits

| Paramétres affectés

@ Paramétres facultatifs Passez en revue les informations et paramétres de cet utilisateur avant de finaliser son ajout.

| Nom complet et nom d'utilisateur

@ Terminer Bilal ZIANI
bilal.ziani@teamwillgroup.com
Modifier

Mot de passe
Type : Mot de passe personnalisé
Modifier

Licences de produits
Emplacement : France
Licences : Power Bl (gratuit)
Applications : Power Bl (gratuit)
Modifier

Réles (par défaut)

Précédent Fin de I'ajout

Si vous cherchez I'utilisateur dans votre barre de recherche vous le tfrouverez :

Utilisateurs actifs

A, Ajouter un utilisateur  [£] Modales utilisateur g% Ajouter plusieurs utilisateurs &) Authentification multifacteur 2, Supprimer un utilisateur =+ 57 Filtrer bi\a'
D Nom complet T Nom d'utilisateur Licences [[@ Choisissez les colonnes
] Bilal ZIANI bilal.ziani@teamwillgroup.com Microsoft 365 Business Standard , Enterprise Mobility + Se
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INTEGRATION AUX GROUPES :

Une fois I'utilisateur crée il faut I'ajouter aux listes de diffusions / groupes, afin que
suivant sa situation il recoive tous les mails utiles et important, comme ceux de
changement de mot de passe wifi ou d'invitation & des événements :

3 petits points — Gérer les groupes

Utilisateurs actifs

2, Ajouter un utilisateur 3 Authentification multifacteur () Actualiser 2, Supprimer I'utilisateur

D Nom complet T Nom d'utilisateur

Bilal ZIANI Q bilal.ziani@teamwillgroup.com
[ Gérer les licences de produits
2 Gérer les groupes
R, Supprimer l'utilisateur

= A b .
(@ Gérer le nom d'utilisateur et le courrier

On choisit ensuite les groupes voulus et on valide.

Attribuer des appartenances

stage
O Groupe E-mail
Stages France stages-fr@teamwillgroup.com
\:| Stages Marac stages-ma@teamwillgroup.com
O Stages Tunisie stages-tn@teamwillgroup.com

il ne reste maintenant plus qu’a I'associer d une machine dans I'Azure AD
(Doc « Déploiement poste Azure AD »).




